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 โปรแกรมทะเบียนทรัพย�สินเป?นโปรแกรมท่ีเหมาะสําหรับการบันทึกทรัพย�สินท่ีมีอยู�ในหน�วยงานต�าง ๆ เพ่ือประโยชน�ในการ
ควบคุมสินทรัพย�และตรวจสอบทรัพย�สินเพ่ือการบันทึกค�าเสื่อมราคา และการจําหน�ายทรัพย�สิน 
 
ความต4องการระบบ 
1. ระบบปฏิบัติการวินโดวส� 64บิท (Win7/64B., Win10, Win11) 
2. เคร่ืองพิมพ�ในกรณีต2องการรายงานทางเคร่ืองพิมพ� 
3. พ้ืนท่ีว�างในสือ่บันทึกข2อมูลไม�น2อยกว�า 40Mb. และจะเพ่ิมขึ้นตามปริมาณข2อมูล 
 
คุณลักษณะของโปรแกรม 
1. บันทึกรายละเอียดท่ีจําเป?นทรัพย�สินโดยจําแนกเป?นประเภททรัพย�สิน เช�น อาคารถาวร, อาคารชั่วคราว, ท่ีดิน, เคร่ืองใช2ไฟฟVา ฯลฯ 

โดยผู2ใช2สามารถกําหนดประเภททรัพย�สินได2เอง 
2. กําหนดหมวดทรัพย�สินโดยจําแนกเป?น ท่ีดิน อาคารและสิ่งปลูกสร2างถาวร, อาคารชั่วคราว, สิ่งปลูกสร2างอื่น และครุภัณฑ�และอุปกรณ� 

ท้ังน้ีผู2ใช2ไม�สามารถเพ่ิม/แก2ไขเปลีย่นแปลงได2 
3. บันทึกประวัติการซ�อมแซมทรัพย�สินทุกรายการได2 
4. บันทึกรูปภาพของทรัพย�สินได2ทุกรายการ 
5. บันทึกค�าเสื่อมราคาประจําป=ของทรัพย�สินได2ตามวิธีการคํานวณคอื เส2นตรงตามอายุการใช2งาน หรือร2อยละของมูลค�ารวมทรัพย�สิน 
6. รองรับการใช2งานแบบเคร่ืองเดียว (Standalone) หรือแบบผู2ใช2หลายคน (Database Server) โดยโปรแกรมจะใช2 MySQL for 

Windows เป?นฐานข2อมูล ซ่ึงผู2ใช2สามารถดาวโหลดโปรแกรมและคู�มือการติดต้ังโปรแกรมได2ท่ี 
http://msglive.org/index.php?cmd=block&mid=66&sid=0&bid=2 ท้ังน้ีผู2ใช2ไม�จําเป?นต2องมีเคร่ืองคอมพิวเตอร�เพ่ือทําหน2าท่ี
เป?นพิเศษ สามารถใช2กับเคร่ืองท่ีใช2งานโปรแกรมได2 

7. สามารถเลอืกข2อมูลในโปรแกรมตามท่ีกําหนดบันทึกเป?นไฟล�เอ็กซ�เซ็ลได2 
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การติดตั้งโปรแกรม 
 ผู2ใช2ต2องทําการดาวน�โหลดโปรแกรมติดต้ังท่ีเว็บไซต� http://msglive.org ซ่ึงจะได2ไฟล� MT64V100.exe มาบันทึกในเคร่ือง
คอมพิวเตอร�ท่ีต2องการก�อน จากน้ันให2เรียกโปรแกรมดังกล�าวมาทํางาน โดยโปรแกรมจะแสดงหน2าแรกดังรูป 

 
 จากรูปคลิกปุmม “ถัดไป” โปรแกรมจะแสดงข2อความดังรูป 

 
 จากรูป คลิกปุmม “ยอมรับ” เม่ือยอมรับเง่ือนไขและให2ดําเนินการติดตั้งโปรแกรมต�อไป หากคลิกปุmม “ไม�ยอมรับ” โปรแกรมจะ
หยุดการทํางาน เม่ือคลิกปุmม “ยอมรับ” โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดดังรูป 

 
 จากรูปโปรแกรมจะแสดงรายละเอียดว�าจะดําเนินการอะไรบ2าง หากเห็นชอบให2คลิกปุmม “ถดัไป” โปรแกรมจะแสดงข2อความดัง
รูป 
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 จากรูปโปรแกรมจะแสดงรายละเอียดการทํางานของโปรแกรม เม่ือเสร็จแล2วจะแสดงข2อความดังรูป 

 
 ให2คลิกปุmม “เสร็จสิน้” โปรแกรมจะสร2างไอคอนท่ีเดสทpอปสําหรับเรียกใช2โปรแกรม 

 
 โปรแกรมท้ังหมดท่ีโปรแกรมติดต้ังนําไปเก็บไว2อยู�ท่ี C:\MSGLIVE\MAT64B และจะให2โฟลเดอร�น้ีในการทํางาน 
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 เร่ิมต4นใช4งานโปรแกรม 
 หลังจากติดต้ังโปรแกรมเสร็จแล2ว ให2ดับเบ้ิลคลิกไอคอนของโปรแกรมท่ีเดสทpอปดังรูปข2างบน ระบบปฏิบัติการจะเรียกโปรแกรม
ขึ้นมาทํางานและจะแสดงข2อความดังรูป 

 
 จากรูป โปรแกรมจะให2ใส�รหัสเปqดโปรแกรม ในการติดต้ังโปรแกรมคร้ังแรกจะยังไม�มีรหัสเปqดโปรแกรมจนกว�าผู2ใช2จะทําการ
ติดต้ังรหัสเอง ดังน้ัน จึงไม�ต2องใส�รหัสใด ๆ ลงไป ให2คลิกปุmม “ตกลง” โปรแกรมจะเปqดฐานข2อมูล และเปqดการใช2งานทันที 
 การทํางานของโปรแกรมคร้ังแรกหลังจากติดต้ังโปรแกรม โปรแกรมจะทํางานในรูปแบบผู2ใช2เคร่ืองเดียว (Standalone) ดังน้ัน 
ถ2าผู2ใช2ต2องการใช2งานแบบหลายคน (Database Server) ผู2ใช2ต2องทําการติดต้ังโปรแกรม MySQL for Windows (ซ่ึงสามารถดาวน�โหลด
โปรแกรมและคู�มือการติดต้ังได2จากเว็บ http://msglive.org) และต้ังค�าการทํางานของโปรแกรมก�อนการทํางานจริง) 
 
 การตั้งค�าโปรแกรม 
 ในการใช2งานผู2ใช2ควรต้ังค�าข2อมูลท่ีเหมาะสมให2กับโปรแกรมก�อน เน่ืองจากมีบางรายการท่ีเม่ือผู2ใช2เพ่ิมข2อมูลโปรแกรมจะทําการ
ประมวลผลข2อมูลเตรียมไว2สําหรับการทํางานอื่น เพ่ือให2ข2อมูลท่ีได2รับสอดคล2องกันจึงจําเป?นท่ีจะต2องตั้งค�าข2อมูลก�อนการทํางาน 
 จากหน2าต�างหลักโปรแกรม ท่ีมุมล�างด2านขวาจะมีปุmม “ตั้งค�า” เม่ือผู2ใช2คลิกท่ีปุmมน้ีโปรแกรมจะแสดงตัวเลือกการทํางานดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 จากรูปสามารถอธิบายได2ดังน้ี 
1. ตั้งค�าฐานข4อมลู ค�าเร่ิมต2นของโปรแกรมจะทํางานแบบเคร่ืองเดี

รูปแบบการทํางานเป?นแบบผู2ใช2หลายคน สามารถข2ามขั้นตอนน้ีได2 เม่ือผู2ใช2คลิกท่ีตัวเลอืก 
ดังรูป 

จากรูป 
ประเภท  โปรแกรมจะให2เลือกการทํางานเป?นแบบ 
Host/IP  ใส�หมายเลข 

ในเคร่ืองเดียวกับเคร่ืองท่ีกําลังใช2โปรแกรมอยู�น้ี สามารถใช2หมายเลข 
Username  ใส� Username 
Password  ใส� Password 
หมายเหตุ Host/IP, Username 

ข4อควรระวัง การตั้งค�าแบบเคร่ืองลูกข�ายผู2ใช2ต2องติดต้ังโปรแกรม 
ทํางาน มิฉะน้ันอาจมีข2อผิดพลาดไม�สามารถสร2างการเชื่อมต�อกับโปรแกรม 
ผู2ใช2เคร่ืองเดียวแทน 

2. ตั้งค�าหน�วยงาน จะใช2กําหนดรายละเอียดท่ีจําเป?นเป?นค�าเร่ิมต2นของโปรแกรมซ่ึงก�อนการตั้งค�าในข2อน้ี
การทํางานของโปรแกรมตามข2อ 1. เสียก�อน โปรแกรมจะแสดงข2อความดังรูป

จากรูป ให2ผู2ใช2ใส�ข2อความตามท่ีต2องการใช2งาน ซ่ึงมีส�วนสําคัญคอืการกําหนดรหัส 
และรหัสบันทึกการยืม ผู2ใช2ควรเลือกรหัสจากรายการให2ถูกต2อง นอกจากนี้ยังสามารถเพ่ิมรหัสอื่นได2โดยคลิกท่ี 
หน2าต�างให2จัดการข2อมูล ดังรูป 

คู�มือโปรแกรมทะเบียนทรัพย�สิน

ค�าเร่ิมต2นของโปรแกรมจะทํางานแบบเคร่ืองเดียว (Standalone) ถ2าผู2ใช2ไม�ประสงค�จะเปลี่ยนแปลง
รูปแบบการทํางานเป?นแบบผู2ใช2หลายคน สามารถข2ามขั้นตอนน้ีได2 เม่ือผู2ใช2คลิกท่ีตัวเลอืก “ตั้งค�าฐานข4อมลู” โปรแกรมจะแสดงข2อความ

 

โปรแกรมจะให2เลือกการทํางานเป?นแบบ 1.. แบบเคร่ืองเดียว หรือ 2..แบบเคร่ืองลูกข�าย
ใส�หมายเลข IP Address ของเคร่ืองท่ีทําการติดต้ัง MySQL Server ในกรณีท่ีติดต้ัง
ในเคร่ืองเดียวกับเคร่ืองท่ีกําลังใช2โปรแกรมอยู�น้ี สามารถใช2หมายเลข IP 

Username สําหรับการติดต�อกับฐานข2อมูล ซ่ึงได2มาจากขั้นตอนการติดต้ังโปรแกรม 
Password สําหรับการติดต�อกบัฐานข2อมูล ซ่ึงได2มาจากขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม 

Host/IP, Username และ Password จะเปqดให2กําหนดค�าเม่ือผู2ใช2เลือกการทํางานแบบ

 
าแบบเคร่ืองลูกข�ายผู2ใช2ต2องติดตั้งโปรแกรม MySQL ไว2ก�อนแล2ว และเรียกให2โปรแกรม 

ถสร2างการเชื่อมต�อกับโปรแกรม MySQL ได2และโปรแกรมจะเปลี่ยนกลับไปเป?นการใช2งานแบบ

จะใช2กําหนดรายละเอียดท่ีจําเป?นเป?นค�าเร่ิมต2นของโปรแกรมซ่ึงก�อนการตั้งค�าในข2อนี้
เสียก�อน โปรแกรมจะแสดงข2อความดังรูป 

 
จากรูป ให2ผู2ใช2ใส�ข2อความตามท่ีต2องการใช2งาน ซึ่งมีส�วนสําคัญคอืการกําหนดรหัส 2 รายการ คือ รหัสจําหน�ายทรัพย�สิน 

และรหัสบันทึกการยืม ผู2ใช2ควรเลือกรหัสจากรายการให2ถูกต2อง นอกจากน้ียังสามารถเพ่ิมรหัสอื่นได2โดยคลิกท่ี 

อโปรแกรมทะเบียนทรัพย�สิน 

ถ2าผู2ใช2ไม�ประสงค�จะเปลี่ยนแปลง 
โปรแกรมจะแสดงข2อความ

แบบเคร่ืองลูกข�าย 
ในกรณีท่ีติดตั้ง 
IP เป?น 127.0.0.1 ได2 

ซึ่งได2มาจากขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม MySQL 
สําหรับการติดต�อกบัฐานข2อมูล ซ่ึงได2มาจากขั้นตอนการติดต้ังโปรแกรม MySQL 

จะเปqดให2กําหนดค�าเม่ือผู2ใช2เลือกการทํางานแบบเคร่ืองลูกข�าย 

ไว2ก�อนแล2ว และเรียกให2โปรแกรม MySQL  
และโปรแกรมจะเปลี่ยนกลับไปเป?นการใช2งานแบบ

จะใช2กําหนดรายละเอียดท่ีจําเป?นเป?นค�าเร่ิมต2นของโปรแกรมซ่ึงก�อนการต้ังค�าในข2อน้ีควรเลือกรูปแบบ 

รายการ คือ รหัสจําหน�ายทรัพย�สิน  
 โปรแกรมจะเปqด
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จากรูป หากต2องการเพ่ิม ให2คลิกปุmม “เพ่ิม” ต2องการลบให2คลิกปุmม “ลบ” (ควรเลือกบรรทัดท่ีต2องการลบในตารางไว2ก�อน)  

และต2องการแก2ไขบรรทัดใดให2ดับเบ้ิลคลิกท่ีบรรทัดน้ัน 
3. ตั้งรหัสเป[ดโปรแกรม ทุกคร้ังท่ีเปqดโปรแกรม โปรแกรมจะให2ใส�รหัสเปqดโปรแกรมหากใส�ไม�ถูกต2องโปรแกรมจะไม�ยอมเปqด 

โปรแกรมมาทํางาน การต้ังรหัสจะขึ้นอยู�กับรูปแบบการทํางานของโปรแกรม คือ 
3.1 การทํางานแบบเคร่ืองเดียว โปรแกรมจะแสดงข2อความ ดังรูป 

 
3.2 การทํางานแบบผู4ใช4หลายคน โปรแกรมจะเปqดหน2าต�างในการสร2างบัญชผีู2ใช2งาน ดังรูป 

 
  จากรูป ผู2ใช2สามารถเพ่ิมบัญชีผู2ใช2งานโดยคลิกปุmม “เพ่ิม” และลบบัญชผีู2ใช2งานโดยคลิกปุmม “ลบ” และเม่ือต2องการ
แก2ไขให2ดับเบ้ิลคลิกในบรรทัดท่ีต2องการแก2ไข ซึ่งจะปรากฏข2อความดังรูป 
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by  http://msglive.org 

       จากรูปเมื่อใส�ข2อความท่ีต2องการแล2วคลิกปุmม “บันทึก” หรือหากยกเลิกไม�แก2ไขหรือเพ่ิมข2อมูลให2คลิกปุmม “ยกเลกิ” 
       หมายเหต ุผู2ใช2ควรสร2างบัญชอีย�างน2อย 1 บัญชใีห2มสีิทธิ์การใช2งานในฐานะ “ผู4ดูแลระบบ” เพ่ือใช2ในการตั้งค�าและใช2
จัดการบัญชผีู2ใช2รายอื่นในการเรียกใช2โปรแกรมคร้ังต�อไป 

4. การสํารองข4อมูลและเรียกข4อมลูท่ีสํารองมาใช4งาน ในการใช2งานจริงผู2ใช2ควรทําการสํารองข2อมูลไว2เป?นระยะๆ 
ไม�ว�าจะเป?นการทํางานในรูปแบบใด เพ่ือปVองกันความเสียหายอันอาจเกิดจากเคร่ืองคอมพิวเตอร�เสีย ติดไวรัส จําเป?นต2องล2างระบบเพ่ือ
ติดต้ังโปรแกรมใหม� หรือใช2กรณตี2องการเปลี่ยนเคร่ืองทํางาน (กรณีใช2แบบเคร่ืองเดียว) และต2องการย2ายข2อมูลจากเคร่ืองท่ีทํางานอยู�ไปยัง
เคร่ืองอื่น ผู2ใช2สามารถย2ายข2อมูลได2ด2วยวิธีน้ี ให2ผู2ใช2คลิกเลอืกการทํางานได2จากรูป 

 
       จากรูป 
       สํารองข4อมูลไปไว4ในดิสค�อ่ืน หมายถึง การสํารองแฟVมข2อมูลท่ีอยู�ในโปรแกรมหรือในฐานข2อมูล (กรณีกําหนดการใช2
งานแบบผู2ใช2หลายคน) ไปสร2างเป?นแฟVมข2อมูลในดิสค�อื่น เช�น External Harddisk หรือแฟรซไดรpฟท� ฯลฯ 
       เรียกข4อมลูจากดสิค�อ่ืนมาใช4 หมายถึง นําไฟล�ข2อมูลท่ีสํารองไว2จากหัวข2อข2างต2นกลับเข2ามาในโปรแกรมหรือฐานข2อมูล 
โดยโปรแกรมจะยกเลิกข2อมูลท้ังหมดท่ีมอียู�ในโปรแกรมขณะน้ัน แล2วนําข2อมูลท่ีนําเข2ามาแทนท่ีในระบบ ดังน้ัน ควรตรวจสอบให2แน�ใจก�อน
การเรียกข2อมูลจากดิสค�อื่นมาใช2งาน 

5. ลงทะเบียนโปรแกรม ในการติดต้ังโปรแกรมจะถือเป?นการทดลองใช2โปรแกรมชั่วคราว ดังน้ัน หากผู2ใช2ต2องการใช2งาน 
โปรแกรมอย�างถาวรควรมีการลงทะเบียนโปรแกรมให2ถูกต2องเพ่ือปลดลอ็คฟ{งก�ชั่นการใช2งานต�าง ๆ และขีดจํากัดการใช2งานของโปรแกรม 
เมื่อผู2ใช2คลิกท่ีตัวเลอืกน้ี โปรแกรมจะแสดงข2อความดังรูป 

 
       จากรูป ผู2ใช2ต2องแจ2งหมายเลข Package No. ของโปรแกรมท่ีใช2งานอยู�มายังผู2สร2างโปรแกรมหรือผู2แทน เพ่ือออกหมายเลข 
Register No. กลับไปให2ผู2ใช2นําไปลงทะเบียนโปรแกรม ดังน้ัน ผู2ใช2ควรได2รับเลขลงทะเบียนอย�างถูกต2องจากผู2สร2างหรือผู2แทนเท�าน้ัน 
มิฉะน้ัน จะถอืเป?นการละเมิดลิขสทิธิ์การใช2งานตามกฎหมายท่ีเก่ียวข2องบัญญัติไว2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 การเร่ิมต4นใช4งานโปรแกรม 
 การใช2งานโปรแกรมผู2ใช2ควรต้ังค�าต�าง ๆ ตามท่ีกล�าวไว2ในหัวข2อท่ีผ�านอย�างถูกต2องตามจริงเสียก�อน เพ่ื
ได2อย�างถูกต2องเป?นไปตามวตัถุประสงค�ของการใช2งาน
หลัก ซ่ึงสามารถแยกอธิบายได2ดังน้ี 

1. ทะเบียนทรัพย�สิน ใช2สาํหรับการบันทึกรายละเอียดต�าง ๆ ของทรัพย�สินท่ี

 จากรูป หน2าต�างของโปรแกรมจะแบ�งการใช2งานดังน้ี
1 ใช2สําหรับการแสดงรายชือ่ทรัพย�สนิท่ีบันทึกไว2 โดยผู2ใช2สามารถกําหนดการแสดงข2อมูล

ด2านบน ท้ังน้ี ในโปรแกรมยังไม�มีการตั้งค�าประเภทของทรัพย�สินไว2 ผู2ใช2สามารถเพ่ิมประเภทของทรัพย�สินได2โดยคลิกท่ี 
 โปรแกรมจะเปqดหน2าต�างให2เพ่ิม

2 ใช2สําหรับแสดงรายละเอียดของ
3 ใช2สําหรับแสดงรายละเอียดความเคลือ่นไหวต�าง ๆ  เช�น กา

เป?นทะเบียนทรัพย�สินฉบับย�อน่ันเอง
4 ปุmมสั่งงานเพ่ิมเติม อธิบายเพ่ิมเติมได2ดังน้ี

4.1 การเพ่ิมทรัพย�สิน คลิกท่ีปุmม 

คู�มือโปรแกรมทะเบียนทรัพย�สิน

การใช2งานโปรแกรมผู2ใช2ควรตั้งค�าต�าง ๆ ตามท่ีกล�าวไว2ในหัวข2อท่ีผ�านอย�างถูกต2องตามจริงเสียก�อน เพ่ือให2โปรแกรมเร่ิมทํางาน
ได2อย�างถูกต2องเป?นไปตามวตัถุประสงค�ของการใช2งาน ในหน2าต�างหลักของโปรแกรมจะมีปุmมตัวเลอืกสัง่งานอยู�ทางด2านซ2ายของหน2าต�าง

ใช2สาํหรับการบันทึกรายละเอียดต�าง ๆ ของทรัพย�สินท่ีต2องการบันทึก โดยมีข2อความดังรูป

บ�งการใช2งานดังน้ี 
ใช2สําหรับการแสดงรายชือ่ทรัพย�สนิท่ีบันทึกไว2 โดยผู2ใช2สามารถกําหนดการแสดงข2อมูลตามประเภท

รแกรมยังไม�มกีารต้ังค�าประเภทของทรัพย�สินไว2 ผู2ใช2สามารถเพ่ิมประเภทของทรัพย�สินได2โดยคลิกท่ี 
โปรแกรมจะเปqดหน2าต�างให2เพ่ิม/แก2ไข/ลบประเภทของทรัพย�สิน 

ของทรัพย�สินท่ีเลือกใน   1 
ใช2สําหรับแสดงรายละเอียดความเคลือ่นไหวต�าง ๆ  เช�น การบันทึกรับ การบันทึกค�าเสื่อมราคาประจําป=
เป?นทะเบียนทรัพย�สินฉบับย�อน่ันเอง 
ปุmมสั่งงานเพ่ิมเติม อธิบายเพ่ิมเติมได2ดังน้ี 

คลิกท่ีปุmม “เพ่ิม” โปรแกรมจะแสดงกรอบรับข2อมูล ดังรูป 

 
 
 

อโปรแกรมทะเบียนทรัพย�สิน 

อให2โปรแกรมเร่ิมทํางาน
ในหน2าต�างหลักของโปรแกรมจะมีปุmมตัวเลอืกสัง่งานอยู�ทางด2านซ2ายของหน2าต�าง

ต2องการบันทึก โดยมีข2อความดังรูป 

 

ตามประเภทได2จากตัวเลือก
รแกรมยังไม�มกีารตั้งค�าประเภทของทรัพย�สินไว2 ผู2ใช2สามารถเพ่ิมประเภทของทรัพย�สินได2โดยคลิกท่ี 

รบันทึกรับ การบันทึกค�าเสื่อมราคาประจําป= ฯลฯ หรือ

 



จากรูป ตัวเลอืกต�าง ๆ เช�น สถานะ
เคร่ืองหมาย  ปรากฏด2านหลัง ดังน้ันหากรายการใดยังไม�มใีห2เลอืก หรือต2องการเพ่ิ
หน2าต�างให2ผู2ใช2เพ่ิม/แก2ไข/ลบ เม่ือปqดหน2าต�างดังกล�าวโปรแกรมจะนํารายการน้ันๆ มาบรรจุไว2ใน
ดังกล�าวได2กล�าวไว2แล2วในข2อการตัง้ค�าหน�วยงาน

4.2 การแก4ไขรายละเอียดทรัพย�สิน
4.3 การลบทรัพย�สิน คลิกท่ีปุmม 
4.4 การค4นหาทรัพย�สิน คลิกท่ีปุmม 

จากรูป ผู2ใช2สามารถเลอืกรูปแ
ต2องการค2นหาโปรแกรมจะทําการตัดรายการท่ีอยู�ก�อนข2อความออกไป เมือ่พบรายการท่ีต2องการ ให2คลิกท่ีบรรทัดท่ีต2องการเลือก แล2วคลิก
ปุmม “เลือก” โปรแกรมจะปqดหน2าต�างกลับไปหน2าต�างหลักและค2นหาทรัพย�สินท่ีเลือกมาแสดงต�อไป

4.5 การสั่งงานอ่ืน คลิกท่ีปุmม 

  จากรูปมีรายละเอียดเพ่ิมเติมดังน้ี
  4.5.1 ตารางค�าเสื่อมราคา โปรแกรมจะเปqดหน2าต�างตาราง
สําหรับการคํานวณค�าเสือ่มราคาจะมาจากวันท่ีได2มากับวันท่ีคํานวณค�าเสื่อมราคาตามท่ีตั้งค�าไว2ใน
รูป 

  จากรูปโปรแกรมจะแสดงตารางค�าเสื่อมรา
คอลัมน� “บันทึก” โปรแกรมจะทําเคร่ืองหมายว�าได2บันทึกค�าเสื่อมไว2แล2ว การสั่งงานท่ีปุmม 

คู�มือโปรแกรมทะเบียนทรัพย�สิน

ตัวเลอืกต�าง ๆ เช�น สถานะ, ประเภท, การได2มา, สถานท่ีเก็บ, งบประมาณ และหน�วยดูแล จะสังเกตได2ว�ามีรูป
ดังน้ันหากรายการใดยังไม�มใีห2เลอืก หรือต2องการเพ่ิม/แก2ไข ให2ผู2ใช2คลกิท่ีรูปดังกล�าว โปรแกรมจะเปqด

ลบ เมื่อปqดหน2าต�างดังกล�าวโปรแกรมจะนํารายการนั้นๆ มาบรรจุไว2ในตัวเลือกเพ่ือให2ผู2ใช2เลอืกต�อไป 
การตัง้ค�าหน�วยงาน) 

ไขรายละเอียดทรัพย�สิน คลิกท่ีปุmม “แก4ไข” หรือดับเบ้ิลคลิกบรรทัดรายชือ่ทรัพย�สินในตาราง   
คลิกท่ีปุmม “ลบ” โปรแกรมจะลบรายละเอียดท้ังหมดของทรัพย�สินน้ันและไม�สามารถเรียกคืนได2

คลิกท่ีปุmม “ค4นหา” โปรแกรมจะแสดงข2อความดังรูป 

 
มารถเลอืกรูปแบบการค2นหาได2ตามชือ่ทรัพย�สินหรือเลขทะเบียนทรัพย�สิน และเม่ือใส�ข2อความท่ี

ต2องการค2นหาโปรแกรมจะทําการตัดรายการท่ีอยู�ก�อนข2อความออกไป เม่ือพบรายการท่ีต2องการ ให2คลิกท่ีบรรทัดท่ีต2องการเลือก แล2วคลิก
โปรแกรมจะปqดหน2าต�างกลับไปหน2าต�างหลักและค2นหาทรัพย�สินท่ีเลือกมาแสดงต�อไป 

กท่ีปุmม “ตัวเลือก” โปรแกรมจะแสดงตัวเลอืกการสั่งงานดังรูป 

 
จากรูปมีรายละเอียดเพ่ิมเติมดังน้ี 

โปรแกรมจะเปqดหน2าต�างตารางการคํานวณค�าเสือ่มราคาของทรัพย�สินท่ีเลือก ซ่ึงวันท่ี
นท่ีได2มากับวันท่ีคํานวณค�าเสื่อมราคาตามท่ีตั้งค�าไว2ในการตั้งค�าหน�วยงาน

 
จากรูปโปรแกรมจะแสดงตารางค�าเสื่อมราคาแต�ละป=ตามอายุการใช2งาน ในป=ใดท่ีมีการบันทึกค�าเสื่อมราคาไว2แล2ว ใน

โปรแกรมจะทําเคร่ืองหมายว�าได2บันทึกค�าเสื่อมไว2แล2ว การสั่งงานท่ีปุmม “บันทึก” โปรแกรมจะทําการบันทึกค�าเสื่อม

อโปรแกรมทะเบียนทรัพย�สิน 

งบประมาณ และหน�วยดูแล จะสังเกตได2ว�ามีรูป 
แก2ไข ให2ผู2ใช2คลกิท่ีรูปดังกล�าว โปรแกรมจะเปqด

ตัวเลือกเพ่ือให2ผู2ใช2เลือกต�อไป (หน2าต�าง

หรือดับเบ้ิลคลิกบรรทัดรายชือ่ทรัพย�สินในตาราง   1 
ของทรัพย�สินน้ันและไม�สามารถเรียกคืนได2 

นทรัพย�สิน และเม่ือใส�ข2อความท่ี 
ต2องการค2นหาโปรแกรมจะทําการตัดรายการท่ีอยู�ก�อนข2อความออกไป เม่ือพบรายการท่ีต2องการ ให2คลิกท่ีบรรทัดท่ีต2องการเลือก แล2วคลิก

การคํานวณค�าเสือ่มราคาของทรัพย�สินท่ีเลือก ซ่ึงวันท่ี
การตั้งค�าหน�วยงาน โดยมีข2อความดัง

คาแต�ละป=ตามอายุการใช2งาน ในป=ใดท่ีมีการบันทึกค�าเสื่อมราคาไว2แล2ว ใน
โปรแกรมจะทําการบันทึกค�าเสื่อม



คู�มือโปรแกรมทะเบียนทรัพย�สิน 

by  http://msglive.org 

ราคาทุกรายการทุกป=ลงในตารางทะเบียนทรัพย�สิน ดังน้ันจึงเหมาะสําหรับการบันทึกค�าเสื่อมราคาย2อนหลังให2กับบางทรัพย�สินเท�าน้ัน ส�วน
การบันทึกค�าเสื่อมราคาประจําป=จะกล�าวในหัวข2อต�อไป 
  4.5.2 จําหน�ายทรัพย�สิน ใช2สําหรับการบันทึกทรัพย�สินท่ีต2องการจําหน�ายออกจากบัญชี (โปรแกรมจะยังคงเก็บรักษา
ข2อมูลของทรัพย�สินน้ีไว2จนกว�าผู2ใช2จะทําการลบข2อมูลออกจากโปรแกรม) เม่ือเลอืกตัวเลอืกน้ีโปรแกรมจะแสดงข2อความ ดังรูป 

 
  จากรูป โปรแกรมจะให2ผู2ใช2ใส�รายละเอียดของการจําหน�ายทรัพย�สิน ปกติจํานวนเงินจะเป?นราคาซากของทรัพย�สินน้ัน 
หากผู2ใช2ใส�จํานวนเงินท่ีจําหน�ายมากกว�าราคาซากโปรแกรมจะบันทึกตัดทะเบียนตามราคาซาก และจะนําราคาจําหน�ายตามท่ีบันทึกไว2ใน
หมายเหตุของทะเบียนทรัพย�สินน้ี (ราคาซากกับมูลค�าสุทธิของทรัพย�สินในโปรแกรมนี้ถอืเป?นจํานวนเดียวกัน) 
  4.5.3 การยืมทรัพย�สิน ในตัวเลือกน้ีจะมีตัวเลือกย�อยคือ บันทึกให2ยืมทรัพย�สินหรือยกเลิกการให2ยืมทรัพย�สิน ขึ้นอยู�
กับสถานะของทรัพย�สินท่ีเลือก เม่ือผู2ใช2คลิกท่ีตัวเลือก “บันทึกให4ยมืทรัพย�สิน” โปรแกรมจะแสดงกรอบรับข2อมูลในหน2าต�างหลัก ดังรูป 

 
  ตัวเลือกเก่ียวกับการยืมทรัพย�สิน เม่ือทรัพย�สินใดมีสถานเป?นปกติ ผู2ใช2สามารถเลอืกตัวเลอืกบันทึกการยืมทรัพย�สินได2 
แต�จะไม�สามารถเลอืกตัวเลอืกยกเลิกการยืมทรัพย�สินได2 และในทํานองเดียวกันเม่ือทรัพย�สินน้ันถูกกําหนดสถานะเป?นยืมทรัพย�สินไว2แล2ว 
ผู2ใช2จะไม�สามารถบันทึกยืมซํ้าได2แต�จะสามารถบันทึกยกเลิกการยืมทรัพย�สินน้ันได2 
  4.5.4 พิมพ�รายงาน โดยมีตัวเลอืกย�อยตามรูป เม่ือเลอืกรายงานรูปแบบใดโปรแกรมจะสร2างแบบพิมพ�แสดงบน
จอภาพเพ่ือรอให2ผู2ใช2สั่งพิมพ�ทางเคร่ืองพิมพ�อีกคร้ัง 
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2. บันทึกการซ�อมทรัพย�สิน โปรแกรมจะแสดงข2อความ ดังรูป 

 
 จากรูป ให2ผู2ใช2คลิกเลอืกบรรทัดทรัพย�สินหรือค2นหาทรัพย�สินท่ีต2องการ โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดของทรัพย�สิน และให2คลิก
ปุmม “เพ่ิม” เพ่ือเพ่ิมรายละเอียดการซ�อมทรัพย�สิน หรือคลิกปุmม “ลบ” เพ่ือลบรายการซ�อมท่ีไม�ต2องการออกจากโปรแกรม กรณีคลิกปุmม 
“เพ่ิม” โปรแกรมจะแสดงกรอบรับข2อมูล ดังรูป 

 
 จากน้ันคลิกปุmม “บนัทึก” หรือคลกิปุmม “ยกเลิก” หากไม�ต2องการบันทึกข2อมูล ในกรณีท่ีต2องการแก2ไขให2ดับเบ้ิลคลิกในบรรทัดท่ี
ต2องการแก2ไขในตารางในรูปก�อนหน2าน้ี 
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3. บันทึกรูปภาพทรัพย�สิน โปรแกรมจะแสดงข2อความ ดังรูป 

 
 จากรูป ให2เลือก/ค2นหาทรัพย�สินท่ีต2องการ เม่ือต2องการเพ่ิมรูปให2คลกิปุmม “เพ่ิม” โปรแกรมจะเปqดหน2าต�างให2ผู2ใช2เลอืกรูปภาพ 
กรณีต2องการลบรูปภาพให2ดับเบ้ิลคลิกท่ีรูปภาพท่ีต2องการลบ ซ่ึงโปรแกรมจะแสดงข2อความดังรูป 

 
 จากรูป ให2คลิกท่ีข2อความ “ลบรูปภาพ #25” (ตัวเลขหลัง # จะเปลี่ยนไปตามรหัสของรูปภาพ) และโปรแกรมจะสอบถามยืนยัน
การลบอีกคร้ัง นอกจากน้ี ผู2ใช2ยังสามารถคลิกปุmม “พิมพ�” เพ่ือพิมพ�รูปภาพท้ังหมดท่ีบันทึกไว2สําหรับทรัพย�สินท่ีเลือกน้ีได2เช�นกัน 
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4. บันทึกค�าเสื่อมราคาประจําปb โปรแกรมจะแสดงข2อความ ดังรูป 

 
 โปรแกรมจะแสดงรายการค�าเสื่อมราคาประจําป=ท่ีกําหนดในโปรแกรมซ่ึงผู2ใช2สามารถเปลี่ยนแปลงได2 ดงัน้ัน ผู2ใช2สามารถบันทึก
ย2อนค�าเสือ่มราคาประจําป=ย2อนหลังในแต�ละป=ของทรัพย�สินต�าง ๆ ได2เช�นกัน จากรูป จะแสดงวันท่ีในการคํานวณค�าเสื่อมราคา จาก
ตัวอย�างเป?นวันท่ี 31 ธันวาคม 2566 ถ2าผู2ใช2ต2องการเปลี่ยนวันท่ี สามารถคลิกปุmม “เปลี่ยนวันคํานวณ” โปรแกรมจะเปqดหน2าต�างให2
กําหนดวันและเดือนท่ีใช2ในการคํานวณใหม� การกระทําในเง่ือนไขน้ี โปรแกรมจะทําการคํานวณค�าเสื่อมราคาใหม�ให2กับทุกทรัพย�สิน และ
จะเปลี่ยนแปลงค�าเสื่อมราคาท่ีมีการบันทึกลงทะเบียนทรัพย�สินก�อนหน2าน้ีท้ังหมด ซ่ึงอาจจะทําให2การบันทึกบัญชีค�าเสือ่มราคามียอดไม�
ตรงกับทะเบียนทรัพย�สินในโปรแกรมได2 ดังน้ัน ผู2ใช2ควรตั้งค�าวันท่ีคาํนวณค�าเสือ่มราคาในหัวข2อ “ตั้งค�าหน�วยงาน” ซึ่งกล�าวไว2ก�อนหน2าน้ี
เสียก�อนเพ่ือปVองกันความผิดพลาดท่ีอาจเกิดขึ้นได2 
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5. สร4างไฟล�เอ็กเซลแบบกําหนดเอง โปรแกรมจะแสดงข2อความ ดังรูป 

 
 จากรูป โปรแกรมจะให2ผู2ใช2กําหนดรายละเอียดสาํหรับการสร2างไฟล�ข2อมูลเอ็กเซล โดยมีขั้นตอนดังน้ี 

5.1 ให2ผู2ใช2คลิกท่ีรายการในคอลัมน�ทางซ2ายท่ีต2องการส�งออกไปสร2างในไฟล�เอ็กเซล 
5.2 ให2ผู2ใช2กําหนดคอลัมน�ท่ีจะนําข2อมูลใน 5.1 ไปใส�ไว2 โดยระบุเป?นตัวอักษรภาษาอังกฤษ เช�น A หรือ a 

ตัวอักษรเล็กใหญ�มีค�าเท�ากัน หรืออาจส�งไปในคอลมัน� AB ก็ได2เช�นกัน 
5.3 เมื่อกําหนดรายการใน 5.1 และระบุคอลัมน�ใน 5.2 ให2คลิกปุmม “จับคู�” โปรแกรมจะสร2างรายการจับคู�ไว2ในคอลัมน�ทางขวา  

ตามตัวอย�าง ผู2ใช2สามารถจับคู�ข2อมูลได2หลายรายการตามต2องการ 
5.4 กําหนดการเรียงข2อมูลท่ีส�งออก 
5.5 คลิกปุmม “บันทึก” โปรแกรมจะให2กําหนดโฟลเดอร�สําหรับการบันทึกข2อมูล และชือ่ไฟล�ในการบันทึก 
5.6 กรณีท่ีมีรายการจับคู�ไว2แล2วถ2าต2องการล2างการจับคู�ท้ังหมดคลิกปุmม “ล4างรายการ” หรือหากต2องการลบรายการจับคู�ใน 

รายการใดให2ดับเบ้ิลคลิกในบรรทัดของรายการท่ีต2องการลบได2 
หมายเหตุ การกําหนดคอลัมน�ส�งออกไม�จําเป?นต2องเรียงตามคอลมัน� เช�น a, b, c, … สามารถสลับกันได2 

 


