
คู�มือโปรแกรมการเงินวัด (ศาสนสถาน) 
 
 คู�มือฉบับน้ีอ�างอิงโปรแกรมการเงินวัด รุ�น 3.00 ขึ้นไป โดยสามารถดาวโหลดโปรแกรมท่ีเว็บไซต+ http://msglive.org และ
สามารถใช�งานได�ฟรี 
 ในโปรแกรมประกอบด�วยโมดูลการทํางาน 3 โมดูล คือ 

1. ระบบบันทึกบัญชีแยกประเภท 
2. ระบบครุภัณฑ+และสิ่งก�อสร�าง 
3. ระบบทะเบียนคุมการให�เช�าทรัพย+สิน 
ระบบท้ัง 3 จะถูกบรรจุอยู�ภายในโปรแกรมเดียวกัน ผู�ใช�สามารถเลอืกใช�เพียงระบบเดียวหรือครบท้ัง 3 ระบบก็ได�ตามความ

เปHนจริงของผู�ใช� 
เม่ือผู�ใช�เปIดเว็บไซต+ http://msglive.org ให�ผู�ใช�คลิกตัวเลอืกตาม    1    “โปรแกรมบันทึกบัญชีวดั” เว็บไซต+จะแสดง

รายละเอียดทางขวามาให� ซ่ึงผู�ใช�สามารถคลิกในข�อความ “ดาวโหลด” ตาม    2    “MN32V300.exe” 

 
 หลังจากผู�ใช�ดาวโหลดแล�ว ให�เปIดใช�งานโปรแกรมท่ีดาวโหลดมา (MN32V300.exe) เพ่ือดําเนินการติดต้ังโปรแกรม ดังรูป 

 
 ให�คลิกปุRม “ถัดไป” -->> “ยอมรับ” -->> “ถัดไป” -->> “เสร็จสิน้” หลังจากน้ัน โปรแกรมจะสร�างไอคอนสําหรับ 

 

 



การเรียกใช�งาน ท่ีหน�าเดสทUอป 
1. เร่ิมต�นใช�งาน เม่ือเปIดโปรแกรมๆ จะแสดงข�อความดังรูป 

 
 จากรูป โปรแกรมจะให�ใส�รหัสเปIดโปรแกรม ในการติดต้ังโปรแกรมคร้ังแรก โปรแกรมจะไม�มีรหัสเปIดโปรแกรมจนกว�าผู�ใช�จะ
ต้ังค�ารหัสเปIดโปรแกรมเอง ดังน้ันในกรณีน้ีผู�ใช�ไม�ต�องใส�รหัสใดลงไป ให�คลิกปุRม “ตกลง” ซึ่งโปรแกรมจะแสดงข�อความดังรูป 

 
 จากรูปจะเห็นว�าด�านซ�ายของโปรแกรมจะเปIดให�ผู�ใช�สามารถคลิกเลอืกระบบต�าง ๆ มาทํางานได� ก�อนการทํางานใด ๆ ผู�ใช�
ควรดําเนินการใหข�อถดัไป “การต้ังค�าโปรแกรม” ก�อน 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. การตั้งค�าโปรแกรม ให�ผู�ใช�คลิกปุRม “ต้ังค�าโปรแกรม” และเลือก “ตั้งค�าหน�วยงาน” ดังรูป 

 
 เมื่อคลิกปุRม “ต้ังค�าหน�วยงาน” โปรแกรมจะแสดงข�อความดังรูป 

 
 จากรูป 

- ชื่อหน�วยงาน   หมายถึง ชือ่วัด ศาสนสถานท่ีใช�โปรแกรมน้ี 
- ท่ีอยู�    หมายถึง ท่ีอยู�ของวัด ศาสนสถานท่ีใช�โปรแกรมน้ี 
- รูปแบบตัวอักษรท่ีใช�พิมพ) ให�ผู�ใช�เลอืกรูปแบบฟXอนต+ตัวอักษรท่ีมีอยู�ในเคร่ือง ซ่ึงเวลาสั่งพิมพ+โปรแกรมจะใช�

ฟXอนต+น้ีในการสร�างแบบพิมพ+ 
- รหัสบัญชีเงินสด  ให�ผู�ใช�เลอืกรายการกําหนดรหัสบัญชีเงินสดตามรูป 
- รหัสบัญชีธนาคาร  ให�ผู�ใช�เลอืกรายการกําหนดรหัสบัญชีเงินฝากธนาคารตามรูป 
หลังจากท่ีกําหนดรายละเอียดต�างเสร็จแล�วให�คลิกปุRม “บันทึก” 
3. การบันทึกรายรับ/รายจ�าย ในหัวข�อน้ีจะหมายถึงการสร�างรายการบัญชีเพ่ือบันทึกรายการต�าง ๆ จากรูปหน�าต�างหลัก 

ของโปรแกรมให�ผู�ใช�คลิกท่ี “บนัทึกรายรับ/รายจ�าย” โปรแกรมจะแสดงข�อความดังรูป 



 
 จากรูป 
 A    B    C หมายถึง แทUปแสดงข�อมูลตามข�อความท่ีกําหนด 

1 หมายถึง พ้ืนท่ีแสดงข�อมูลท่ีได�บันทึกไว� 
2 หมายถึง เม่ือผู�ใช�เลือกรายการใน   1   โปรแกรมจะแสดงบัญชีท่ีเกี่ยวข�อง 
3 หมายถึง ปุRมสั่งงานต�าง ๆ 

เปลี่ยนป5  ปุRมน้ีใช�สําหรับเลือกรายการบัญชใีนปZ พ.ศ.ท่ีต�องการ (กรณีมีการบันทึกบัญชไีว�
หลายปZ) 
เพ่ิม  ใช�เปIดหน�าต�างสร�างรายการบัญชใีหม� 
ลบ  ใช�สําหรับลบรายการท่ีเลือกใน    1 
พิมพ)  เรียกเมนูสําหรับการพิมพ+ข�อมูลท่ีเก่ียวข�อง 

 การเพ่ิมรายการบัญชีใหม� ให�คลกิปุRม “เพ่ิม” ใน   3   โปรแกรมจะแสดงข�อความดังรูป 

 
 
 



 จากรูป 
สัญลักษณ)  ตามท่ีได�วงและทําเคร่ืองหมายชี้ จะหมายถึง การจัดการทะเบียนข�อมูลตัวเลอืกทางซ�ายของเคร่ืองหมาย ถ�า

ในตัวเลอืกทางซ�ายไม�มขี�อมูล หรือมีข�อมูลไม�ครบ หรือมขี�อมูลผิดพลาด ผู�ใช�สามารถคลิกท่ีเคร่ืองหมายน้ีเพ่ือเปIดหน�าต�างจัดการข�อมูล
ตามความหมายของหัวข�อท่ีตัวเลอืกประจําอยู� 
 เลือกประเภทรายการบันทึก ม ี4 ตัวเลอืก กรณีรับเงินจากผู�อื่นให�เลือก “รับเงินจากรายได�” กรณีจ�ายเงินให�กับผู�อื่นให�
เลือก “จ�ายเงินเป:นค�าใช�จ�าย” หรือกรณีนําเงินฝากธนาคารหรือถอนเงินจากธนาคาร ฯลฯ 
 สําหรับโครงการ ผู�ใช�สามารถสร�างโครงการย�อยได� เช�น โครงการบูรณปฏิสังขรณ+ศาลาการเปรียญ ฯลฯ ในการบันทึก
โปรแกรมจะทําการบันทึกระบบบัญชขีองโครงการและภาพรวมของหน�วยงาน ซึ่งจะทําให�สามารถควบคุมระบบการเงินของโครงการ
ต�างๆ ท่ีสร�างไว�ได� แต�ถ�าไม�มีโครงการใดหรือไม�ต�องการแยกโครงการผู�ใช�อาจไม�ต�องสร�างโครงการได� 
 รับ/จ�ายเงินเป:น ในโปรแกรมให�ผู�ใช�เลอืกเปHนการรับ/จ�ายเปHนเงินสด หรือเงินฝากธนาคาร กรณีการรับ/จ�ายเงินฝากธนาคาร
ผู�ใช�จะต�องสร�างรายชือ่บัญชีเงินฝากธนาคารก�อนโดยคลิกท่ี  ด�านหลังตัวเลือก โปรแกรมจะเปIดหน�าต�างจัดการทะเบียนข�อมูลดังรูป 

 
 จากรูป กรณีต�องการเพ่ิมให�คลิกปุRม “เพ่ิม” ด�านล�าง โปรแกรมจะแสดงกรอบข�อความเพ่ือรับข�อมูล กรณีต�องการลบให�คลิก
เลือกบรรทัดของบัญชีท่ีต�องการลบ แล�วคลิกปุRม “ลบ” กรณตี�องการแก�ไขในบรรทัดใดให�ดับเบ้ิลคลิกท่ีบรรทัดนั้น โปรแกรมจะนํา
ข�อมูลมาให�แก�ไขดังรูป 

 
 จากรูปเม่ือใส�ข�อมูลต�าง ๆ ครบ หรือแก�ไขข�อมูลท่ีผิดให�ถูกต�องแล�วให�คลิกปุRม “บันทึก” ด�านล�าง กรณีท่ีสร�างทะเบียนใหม� 
ยอดคงเหลือให�ใส�เปHน 0 (ศูนย+) เม่ือผู�ใช�บันทึกรายการบัญชีท่ีเก่ียวข�องแล�วโปรแกรมจะปรับปรุงยอดคงเหลือให�เอง 
 จากตัวอย�าง มียอดบัญชีเงินสดยกมา 3,000 บาท เงินฝากธนาคาร 1,000 บาท 

- รับเงินค�าเช�าท่ีดิน 500 บาท 
- รับเงินค�าธรรมเนียมจากการให�เช�าท่ีดิน 200 บาท 
- จ�ายค�าภาษีโรงเรือนสําหรับท่ีดิน 100 บาท 



- รับเงินค�าบํารุงจากการให�เช�าท่ีดิน 200 บาท 
- รับดอกเบ้ียเงินฝากบัญชีธนาคาร 200 บาท 
- รับเงินจากการขายทรัพย+สินท่ีชํารุด 100 บาท 
- จ�ายค�านํ้าประปา 100 บาท และค�าไฟฟXา 300 บาท 
- จ�ายค�าจ�างคนงานทําความสะอาด 200 บาท 

 
จากตัวอย�างข�างต�นมียอดบัญชีเงินสดยกมา 3,000 บาท และบัญชีเงินฝากธนาคาร 1,000 บาท เน่ืองจากระบบบัญชีเปHน
ระบบบัญชีคู� ดังน้ันจึงจําเปHนต�องบันทึกยอดยกมาเปHน 2 รายการ โดย 
เดบิต เงินสด     3,000 
 เงินฝากธนาคาร    1,000 
เครดิต  เงินกองทุน     4,000 
จากหน�าต�างหลัก ให�ผู�ใช�คลิกแทUป “งบการเงิน” โปรแกรมจะแสดงข�อความดังรูป 

 
 จากรูปให�ดับเบ้ิลคลิกบรรทัดเงินสด โปรแกรมจะเปIดหน�าต�างทะเบียนรายชือ่บัญชีดังรูป 

 
 ให�ผู�ใช�ดับเบ้ิลคลิกบรรทัดเงินสดและใส�ข�อมูลดังรูป 

 

 

 



 จากรูปท้ัง 3 รูป จะเห็นว�าการบันทึกยอดคงเหลอืบัญชีเงินสดและบัญชีเงินฝากธนาคารให�ทําเคร่ืองหมาย  
เน่ืองจากในบัญชีมยีอดเปHนเดบติ ส�วนบัญชีเงินกองทุนได�นําเคร่ืองหมายออกเน่ืองจากเปHนยอดเครดติ น่ันเอง 
 จากการบันทึกยอดยกมาท้ัง 3 บัญชีตามรูปข�างต�น จะได�ข�อมูลตามรูปข�างล�าง 

 
 เม่ือบันทึกยอดคงเหลอืเพ่ือเร่ิมต�นบัญชีเสร็จแล�ว ต�อไปก็จะบันทึกบัญชีรับ/จ�ายต�างๆ ต�อไป ซ่ึงจากตัวอย�าง “รับเงินค�าเช�า
ท่ีดิน 500 บาท” จะสามารถบันทึกรายการบัญชีได�ดังรูป 

 
 เม่ือใส�ข�อมูลครบถ�วนให�คลิกปุRม “บันทึก” 
 สําหรับรายการจ�าย “จ�ายค�าภาษีโรงเรือนสําหรับท่ีดิน 100 บาท” 

 
 จากรูป    1   เลอืกเปHนจ�ายเงินเปHนค�าใช�จ�าย และ   2   ใช�สําหรับในการบันทึกข�อมลูสําหรับการพิมพ+ใบสําคัญรับเงินของ
รายการน้ีในกรณีท่ีต�องใช� แต�ถ�าไม�ใช�ให�เว�นว�างไว� 



 สําหรับรายการเก่ียวกับเงินฝากธนาคาร “รับดอกเบ้ียเงินฝากบัญชธีนาคาร 200 บาท” 

 
 เมื่อบันทึกรายการครบตามตัวอย�างจะได�รายการดังน้ี 

 
 การเรียงข�อมูลโปรแกรมจะเรียงข�อมูลตามวันท่ีท่ีบันทึก ถ�าวันท่ีน้ันมีหลายรายการโปรแกรมจะนําลําดับบันทึกก�อนหลังมา
จัดเรียง ดังน้ัน ทําให�สามารถบันทึกรายการย�อนหลังได� และเม่ือคลกิปุRม “พิมพ)” โปรแกรมจะแสดงรายการของแบบพิมพ+ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. ทะเบียนครุภัณฑ)หรือสินทรัพย) เม่ือคลิก “บันทึกรายการครุภัณฑ)” ในหน�าต�างหลักโปรแกรมจะแสดงรายการดังรูป 

 
 จากรูป 
 ประเภท เปHนการเลือกให�โปรแกรมแสดงครุภัณฑ+ประเภทใดหรือท้ังหมดในตารางข�อมูล ท้ังน้ีผู�ใช�สามารถเพ่ิม/แก�ไข/ลบ
ประเภทครุภัณฑ+ได�โดยคลิกท่ี   ด�านหลังตัวเลอืก 
 ปุ>มสั่งงานต�าง ๆ จะอยู�ด�านล�าง เช�น “เพ่ิม” “ลบ” “ตวัเลือก” 
 เมื่อต�องการเพ่ิมครุภัณฑ+เข�าทะเบียนให�คลิกปุRม “เพ่ิม” ด�านล�าง โปรแกรมจะแสดงกรอบรับข�อมูลดังรูป 

 
 จากรูปเม่ือใส�ข�อมูลเสร็จสิ้นให�คลกิปุRม “บันทึก” ด�านล�าง  กรณีต�องการแก�ไขให�ดับเบ้ิลคลิกในบรรทัดท่ีต�องการแก�ไข 



 
 

5. ทะเบียนรายชื่อผู�เช�าสินทรัพย) จะมีข�อความดังรูป 

 
 จากรูป 
 1 โปรแกรมจะแสดงรายชื่อผู�เช�าท่ีถกูบันทึกตามสายเรียกเก็บ (ถ�ามี) และใช�ในกรณตี�องการแก�ไขส�วนตัวของผู�เช�าใน  
2   ให�ดับเบ้ิลคลิกในบรรทัดท่ีต�องการแก�ไข 
 2 ใช�สําหรับแสดงรายละเอียดหรือบันทึกแก�ไขข�อมูลส�วนตัวของผู�เช�า 
 3 ใช�บันทึกหรือแสดงรายละเอียดสญัญาเช�า ซึ่งผู�เช�าแต�ละคนสามารถมีสัญญาเช�าได�หลายสญัญา 
 


